Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

ZASADY PRZYZNAWANIA SRODKOW

NA PODJECIE DZIALALNOSCl GOSPODARCZE]
NA ZASADACH OKRESLONYCH DLA SPOLDZIELNI

SOCJALNYCH W 2019 R.

§ 1

Pomoc w formie przyznawania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych jest udzielana

w szczegolnosci na podstawie:

1.

ustawy z dnia 20 kwietha 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. 2018 r. , poz.1265 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,ustawg”

ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoétdzielniach socjalnych (Dz. U.
z 2006 r. Nr 94, poz. 651, z p6zn. zm.),

rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 wrze$nia 2018r.
w  sprawie przyznawania  $rodkébw  na podjecie  dziatalnoSci
na zasadach okreslonych dla spoétdzielni socjalnych, utworzenie stanowiska
pracy oraz finansowanie kosztow wynagrodzenia skierowanej osoby

w spotdzielni socjalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1859),

. rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013r.,
str. 1),

kodeksu postepowania cywilnego,

6. kodeksu cywilnego,

7. niniejszych zasad.

§2

Wyjasnienie uzytych pojec:

1. Przyznanie srodkéw na zalozenie spoéidzielni socjalnej lub przystapienie

do niej - zwane dalej ,dofinansowaniem” - oznacza przyznanie bezrobotnemu,

absolwentowi centrum integracji spotecznej, absolwentowi klubow integraciji

spotecznej lub opiekunowi jednorazowo srodkéw na zatozenie spotdzielni



Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

socjalnej lub przystgpienie do niej; srodki przyznane sg bezzwrotnie jezeli zostang
spetnione warunki umowy,

2. Urzad - oznacza Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lesznie dziatajgcego
z upowaznienia Prezydenta Miasta Leszna,

3. Ustawa — oznacza ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2018 , p0z.1265 z pézn. zm.),

4. Rozporzadzenie — oznacza rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z

dnia 27 wrzesnia 2018r. w sprawie przyznawania srodkow na podijecie dziatalnosci
na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych, utworzenie stanowiska pracy
oraz finansowanie kosztow wynagrodzenia skierowanej osoby
w spotdzielni socjalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1859)

5. Bezrobotny — oznacza osobe spetniajgca przestanki art. 2 ustawy,

6. Opiekun - oznacza opiekuna osoby niepetnosprawnej czyli cztonkdéw rodziny,
w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy
i rodzin "Za zyciem" (Dz. U. poz. 1860), opiekujgcych sie dzieckiem
Z orzeczeniem 0O niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej
lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitaciji
i edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci-
zarejestrowany jako osoba poszukujgca pracy w Urzedzie,

7. Absolwent CIS — oznacza osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy

uczestniczyla w =zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata
zaswiadczenie. Osoba taka jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez
okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej,

8. Absolwent KIS — oznacza osobe ktora uczestniczyta w klubie integraciji

spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie
oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego,

9. Indywidualny plan_dziatania (IPD) — to plan dziatan obejmujgcy podstawowe

ustugi rynku pracy wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia
bezrobotnego lub poszukujgcego pracy. Tworzony jest we wspotpracy osoby

bezrobotnej z doradcg zawodowym i okresla indywidualne predyspozycje
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oraz mozliwosci osoby bezrobotnej zwigzane z podjeciem przez niego
zatrudnienia,

Profil pomocy | — nalezy przez to rozumieC posrednictwo pracy, a takze

w uzasadnionych przypadkach poradnictwo zawodowe Ilub formy pomocy,
o ktérych mowa w art. 40 ust. 11 3a, art. 45, art. 46 ust. 1 pkt 2, art. 60b, art. 61e
pkt 2 oraz art. 66k-66n ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2018 , p0z.1265 z pézn. zm.),

Profil pomocy Il — nalezy przez to rozumie¢ ustugi i instrumenty rynku pracy,

dziatania aktywizacyjne zlecone przez urzad pracy oraz inne formy pomocy
z wytgczeniem Programu Aktywizacji i Integracji, o ktorym mowa w art. 62a ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2018 , p0z.1265 z pozn. zm.),

Przecietne wynagrodzenie — oznacza przecietne wynagrodzenie w poprzednim

kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia
1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczenh Spotecznych,

Dyrektor Powiatoweqo Urzedu Pracy - oznacza Dyrektora Powiatowego

Urzedu Pracy w Lesznie dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Leszna.

§3

. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy udziela pomocy finansowej, z Funduszu Pracy

w formie Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na zasadach

okreslonych dla spotdzielni socjalnych.

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej na =zasadach okreslonych

dla spotdzielni socjalnych, przyznawane sg na wniosek:

— bezrobotnego,

— absolwenta centrum integracji spotecznej — o ktorym mowa w art. 2 pkt la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U.
z 2011 r. Nr 43, poz. 225 i Nr 205, poz. 1211, zwanego dalej ,absolwentem
CIS”,

— absolwenta klubu integracji spotecznej — o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanego dalej

,absolwentem KIS”,
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— opiekuna.

(wniosek do pobrania w PUP w Lesznie — pokoj 12§ 13).

. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy zatozy¢
spotdzielnie socjalng lub przystgpi¢ do niej, mogg ztozyé wniosek do Urzedu
wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu
na siedzibe spotdzielni socjalnej o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo
srodkdw na zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystgpienie do niej, w tym
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dziatalnosci (druk wniosku stanowi zatgcznik do niniejszych
zasad).

. W przypadku gdy siedziba spétdzielni socjalnej znajduje sie w innym powiecie
niz miejsce zamieszkania lub pobytu bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, Urzad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe spétdzielni
socjalnej, w drodze porozumienia ze starostg wtasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub pobytu bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna ustalajg zasady wspétpracy i finansowania w zakresie przyznawania
Srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia.

. Wnioski rozpatrywane sg wedtug Kkolejnosci zgtoszen przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy po uprzednim zaopiniowaniu wniosku przez komisje
ds. opiniowania wnioskdw o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Whnioski  zawierajgce  braki formalne nie  podlegajg  rozpatrzeniu,
a wnioskodawca jest wzywany do ich uzupetnienia.

. O uwzglednieniu lub nie uwzglednieniu wniosku, Urzad powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego i prawidtowo sporzgdzonego wniosku (wniosek winien
zawieraé niezbedne do jego rozpatrzenia dokumenty). W przypadku
nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

. Wysokos¢ przyznanych bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
lub opiekunowi na zatozenie spoétdzielni socjalnej lub przystgpienie do niej po
jej zatozeniu, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, nie moze przekraczac

6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.
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Maksymalna kwota przyznawanych bezrobotnemu, absolwentowi CIS,

absolwentowi KIS lub opiekunowi srodkow w 2018r. wynosi 15.000 ztotych

. Umowy o udzielenie pomocy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 niniejszych zasad

zawierane sg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana warunkéw
umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci w formie aneksu

i moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze stron.

. Urzad w trakcie wykonywania umowy o przyznanie z Funduszu Pracy

jednorazowo srodkow na zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystgpienie do nigj

dokonuje oceny prawidtowosci jej wykonania.

W przypadku umowy o przyznanie srodkow na zatozenie spotdzielni socjalnej

1) za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez spotdzielnie socjalng
uznaje sie date okreSlong w umowie z Urzedem, wynikajgcg z uchwaty
cztonkéw zatozycieli spoétdzielni socjalnej;

2) srodki te podlegajg przekazaniu przez Urzad w terminie okreslonym
w umowie, w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia rozpoczecia przez
spotdzielnie socjalng dziatalnosci gospodarcze;.

Srodki przyznane z Funduszu Pracy, o ktérych mowa w § 2 ust.1 niniejszych

zasad przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS

lub opiekunowi stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisow
rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r. str. 1) i sg udzielane zgodnie
z przepisami tego rozporzgdzenia

§4

. Warunkiem koniecznym przyznania osobie srodkow na podjecie dziatalnosci

gospodarczej na zasadach okreslonych dla spotdzielni socjalnych jest:

1) posiadanie statusu osoby bezrobotnej lub uzyskanie statusu absolwenta CIS
lub absolwenta KIS Ilub posiadanie statusu poszukujgcego pracy
niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepetnosprawnej

2) zgodnos¢ wyksztatcenia lub doswiadczenia zawodowego osoby bezrobotnej,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS z rodzajem wnioskowanej dziatalnosci

w szczegolnosci:
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— wyksztatcenie (kwalifikacje) powinno by¢ potwierdzone odpowiednim
Swiadectwem, dyplomem, zaswiadczeniem,

— doswiadczenie zawodowe (umiejetnosci) potwierdzone Swiadectwem pracy
0  zatrudnieniu przez co najmniej 6  miesiecy, wypisem
z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS-u (w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej) lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu wydanym
przez pracodawce za granicg RP (druk PDU-1); w przypadku dokumentu
sporzgdzonego w jezyku obcym wymagane jest jego przettumaczenie przez

ttumacza przysiegtego

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy sie o uzyskanie

dofinansowania na zatozenie spotdzielni socjalnej sktada wniosek zawierajgcy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7

8)

9)
10)
3. Do

na

imie i nazwisko bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna;
adres miejsca zamieszkania bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna i przewidywany adres siedziby spétdzielni socjalnej:
numer PESEL bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna;
kwote wnioskowanych srodkéw;
rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktdérg ma prowadzi¢ zaktadana spétdzielnia;
symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg
Dziatalnosci (PKD);
kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem przez spoétdzielnie socjalng
dziatalnosci oraz zrédta ich finansowania;
specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach wnioskowanych srodkow,
przeznaczonych na zakup towarow i ustug, w szczegolnosci na zakup
Srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towardw, ustug i materiatéw
reklamowych, pozyskanie lokalu lub wkfad do spdtdzielni socjalnej, pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci;
proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkow:
podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

wniosku o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo Srodkow

zatozenie spétdzielni socjalnej bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS

lub opiekun dotgczajg pisemne os$wiadczenie zatozycieli spotdzielni socjalnej

0 wykorzystaniu zgodnie 2z przeznaczeniem s$rodkéw Funduszu Pracy
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przyznanych na zatozenie spotdzielni socjalnej, ktére bedg wniesione przez

cztonkow do spotdzielni socjalne;j.

. Do wniosku o0 przyznanie 2z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw

na zatozenie spotdzielni socjalnej bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS

lub opiekun dotgczajg o$wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkow Funduszu Pracy Iub innych
bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub rolniczej, zatozenie spoétdzielni socjalnej lub przystgpienie do niej;

2) nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

3) nieposiadaniu wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego jako zatozyciel
spoétdzielni socjalnej w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku;

4) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;

5) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku
za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2016r. poz. 1137, z pozn.
zm.)

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie Srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub srodkow na zatozenie spoétdzielni
socjalnej lub przystgpienie do niej.

. Do wniosku o przyznanie 2z Funduszu Pracy jednorazowo srodkow

na zatozenie spotdzielni socjalnej opiekun dotgcza o$wiadczenia, o ktérych mowa

wust. 4 pkt1i4-6.

. Bezrobotni, absolwenci CIS, absolwenci KIS Ilub opiekunowie zamierzajgcy

zatozyC spotdzielnie socjalng mogg ztozy¢ wspdlny wniosek o przyznanie

z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkow na zatozenie spotdzielni socjalnej

zawierajgcy informacje, o ktérych mowa w wust. 2, oraz w odniesieniu

do bezrobotnych, absolwentow CIS Iub absolwentéw KIS oswiadczenia,

o ktérych mowa w ust. 3 i 4 ,lub w odniesieniu do opiekunéw oswiadczenia,

o ktérych mowa w ust.3 i 5.
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7. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun ubiegajacy sie

o0 uzyskanie dofinansowania na przystgpienie do spotdzielni socjalnej sktada

wniosek zawierajgcy:

1) imie i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania i adres siedziby spétdzielni socjalnej;

3) numer PESEL jezeli zostat nadany

4) kwote wnioskowanych srodkow;

5) informacje o] przeznaczeniu wnioskowanych srodkdw  zgodnie
z celem przystgpienia do spoétdzielni socjalnej;

6) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu s$rodkéw, o ktérej mowa
w § 4 ust. 4;

7) oswiadczenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 lub 4 rozporzadzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 niniejszych zasad;

8) podpis.

. Do wniosku o0 przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo srodkow

na przystgpienie do spotdzielni socjalnej bezrobotny, absolwent CIS, absolwent

KIS lub opiekun dotgczaja:

1) uchwate spotdzielni socjalnej o przyjeciu bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna jako czionka oraz pisemne zobowigzanie
spétdzielni socjalnej do ich zatrudnienia przez okres
co najmniej 12 miesiecy od dnia przystgpienia do spotdzielni socjalnej,
po wniesieniu wptaty w wysokos$ci okreslonej w zobowigzaniu;

2) pisemng informacje spétdzielni socjalnej o niezaleganiu przez nig,
w dniu wydania informacji, z optacaniem w terminie sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Emerytur
Pomostowych, innych danin publicznych oraz nieposiadaniu
nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;

3) pisemng informacje spotdzielni socjalnej o tym, Zze nie znajduje sie
ona w stanie likwidaciji;

4) pisemne zobowigzanie spétdzielni socjalnej do wykorzystania zgodnie

z przeznaczeniem Srodkow Funduszu Pracy przyznanych



10.

Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

na przystgpienie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
do spodtdzielni socjalnej i wniesionych do tej spotdzielni.

5) pisemng informacje spétdzielni socjalnej o niekaralnosci w okresie
2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 2 pazdziernika 2002 r.
0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724 i 933).

. Do wniosku zawierajgcego miedzy innymi charakterystyke ekonomiczno -

finansowg przedsiewziecia (na wzoér biznes planu) bezrobotny, absolwent CIS,

absolwent KIS lub opiekun dotgcza:

1) oswiadczenia;

2) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje, doswiadczenie lub umiejetnosci
zawodowe wnioskodawcy;

3) dokument potwierdzajgcy forme uzytkowania lokalu:

— nieruchomos¢ lub lokal wtasny — wypis z ksiegi wieczystej,

— nieruchomos$¢ lub lokal wynajety — umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia.
PUP w Lesznie na dzien ztozenia wniosku honoruje umowy przedwstepne
oraz inne dokumenty potwierdzajgce mozliwos¢ wynajmu/dzierzawy lokalu.
Umowe witasciwg nalezy przedtozy¢é przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.

Umowa najmu/dzierzawy/uzyczenia lokalu winna by¢é zawarta
na okres zabezpieczajgcy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez 12
miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze.

4) w przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia - os$wiadczenie
0 zarobkach poreczyciela wg wzoru PUP w Lesznie zatgczonego
do wniosku,

5) szczegotowy opis sposobu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

6) inne: np. potwierdzenia kontaktéw z przysztymi kontrahentami itp.

Do wniosku o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkow

na zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystgpienie do niej bezrobotny, absolwent

CIS, absolwent KIS lub opiekun dotgczaja:

1) zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie,

o ktéorym mowa w art. 37 wustawy z dnia 30 kwietnia 2004r.



11.

Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

0 postepowaniu w  sprawach  dotyczgcych  pomocy  publicznej
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1808 i 1948);

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a
ustawy, o ktdrej mowa w pkt 1.

Whniosek o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo srodkéw na zatozenie

spoétdzielni socjalnej lub przystgpienie do niej moze by¢ uwzgledniony przez

Urzad, jezeli bezrobotny lub bezrobotni

1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie wniosku:

a) nie odmowili bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okre$lonej w ustawie oraz udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa
w art. 62a ustawy,

b) z wiasnej winy nie przerwali szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialtu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjeli szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz,
prace spotecznie uzyteczne Ilub inng forme pomocy okreslong
w ustawie;

2) nie otrzymali dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych srodkéw publicznych
bezzwrotnych srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystgpienie do niej;

3) nie prowadzili dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku;

4) nie zostali wpisani do Krajowego Rejestru Sgdowego jako zatozyciel spotdzielni
socjalnej w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia
wniosku;

5) spetniajg warunek, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 pkt 5 rozporzgdzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3 niniejszych zasad;

6) ztozyli kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek;

7) spetnia/ spetniajg warunki do otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE)

Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
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Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r. str. 1)
§4
1. Srodki na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla spoétdzielni
socjalnych nie mogg by¢ przeznaczone na pokrycie nastepujgcych kosztow:

1) wydatkéw inwestycyjnych obejmujgcych m.in. koszty budowy obiektow
i remontéw, optat administracyjnych i skarbowych;

2) optat administracyjnych i skarbowych;

3) biezacych kosztoéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
w szczegolnosci: koszty wyceny rzeczoznawcy.

2. Srodki na podjecie dziatalno$ci na zasadach okreslonych dla spoétdzielni
socjalnych nie mogg by¢ przeznaczone na:

1) handel detaliczny oparty o sprzedaz bezposrednig (tzw. handel okrezny),

2) dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong wytgcznie poza granicami kraju,

3) podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, ktéra ma by¢é prowadzona wytgcznie
za posrednictwem oséb trzecich,

4) zakup samochodu lub motocykla (definicja zgodna z zapisami ustawy Prawo
o ruchu drogowym), chyba ze rodzaj przewazajgcej dziatalnosci gospodarcze;j
dotyczytby ,pozaszkolnych form edukacji z zakresu nauki jazdy i pilotazu”
tzw. nauka jazdy.

Zakupiony samochod osobowy musi markg odpowiada¢é marce samochodu,
na ktorym w danym osrodku odbywajg sie egzaminy.

5) dziatalno$¢ wykluczong w rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352
z24.12.2013r. str. 1)

6) finansowanie zakupu od osoéb, ktére sg krewnymi, powinowatymi albo bliskimi
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS [lub  opiekuna
a takze nie dokonywania tych zakupow od firm, w ktérych osoby zarzgdzajgce
lub posiadajgce co najmniej 20% udziatéw lub akcji sg krewnymi, powinowatymi

lub bliskimi bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.
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Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

Przez osobe bliskg nalezy rozumie¢ matzonka, pasierba, pasierbice, ojczyma,
macoche, matzonkow rodzenstwa, konkubenta, konkubine, ojca lub matke
dziecka.

Powinowactwo jest to stosunek prawno rodzinny fgczacy jednego matzonka

z krewnymi drugiego. Zatem przez osoby powinowate nalezy rozumiec

w szczegodlnosci tescia, teSciowg, szwagra, szwagierke, siostrzenca,

siostrzenice, bratanka, bratanice matzonka.

Przez krewnego nalezy rozumie¢ w szczegolnosci rodzicéw, dziadkow, dzieci,

wnuki, prawnuki, rodzenstwo, ciotki, stryjow, kuzynow, siostrzencéw,

siostrzenice, bratankéw, bratanice.
7) finansowanie zakupu od o0sO6b i podmiotow, ktore nabyly sprzet

od 0sOb wymienionych w pkt 6.

3. Srodki na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla spoétdzielni
socjalnych mogg by¢ przyznane na:
1) zakup wyposazenia stanowiska pracy w niezbedne do prowadzenia dziatalnosci
srodki pracy (np. srodki trwate, urzgdzenia, maszyny);

a) zakup pojazdu samochodowego lub motocykla - do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w zakresie pozaszkolnych form edukacji z zakresu nauki jazdy
i pilotazu — tzw. nauka jazdy;

b) wartos¢ zakupionego sprzetu/rzeczy uzywanych musi by¢ nizsza od wartosSci
rynkowej, przy czym wartos¢ kazdej z zakupionych rzeczy/sprzetu musi
przekraczac¢ 1.000,00 zt;

c) w przypadku zakupu sprzetu/urzgdzen uzywanych wymagana jest wycena
uprawnionego rzeczoznawcy oraz optacenie podatku od czynnosci
cywilnoprawnych.

Przez pojecie sprzet nowy rozumie sie sprzet faktycznie nowy, zakupiony
od producenta lub sprzedawcy detalicznego lub hurtowego, jezeli stale
dokonujg obrotu tym sprzetem.
Przez pojecie sprzet uzywany nalezy rozumie¢ sprzet, ktory nie jest sprzetem
nowym.
2) zakup towaru lub materiatdbw do wysokosci 1/4 % przyznanych srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (udokumentowanie zakupu fakturg VAT

lub rachunkiem podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg);
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Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

Przez  pojecie towaru nalezy rozumie¢  produkt  przeznaczony
na sprzedaz, przy czym musi to by¢ towar zgodny z profilem prowadzonej
dziatalnosci.
Przez pojecie materiatu nalezy rozumie¢ substancje, przedmioty materialne
stuzgce do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie bedgce srodkiem
trwatym.

3) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczgcych podjecia
dziatalnosci gospodarczej do kwoty 500,00 zt.

4) koszty czynszu do kwoty 1.500,00 zt.
Koszty czynszu uwzgledniane sg w rozliczeniu srodkoéw jezeli spetnione
sg nastepujgce warunki: zostaty poniesione w okresie od dnia zawarcia umowy
do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej i dotyczg okresu
od dnia zawarcia umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli dzien zawarcia umowy lub podjecia dziatalnosci nie jest
poczagtkiem miesigca do rozliczenia czynsz uwzglednia sie proporcjonalnie.

5) koszty ustug i materiatow reklamowych do kwoty 1.000,00 zt.

6) koszty utworzenia strony internetowej do kwoty 1.000,00 zt.

Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug kursu
Sredniego danej waluty obcej ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski
na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzien wystawienia dokumentu
ksiegowego stanowigcego rozliczenie.

. Wnioskodawca obowigzany jest zlozy¢ zabezpieczenie w formie poreczenia,
weksla z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancji bankowej, zastawu
na prawach lub rzeczach, blokady srodkow zgromadzonych na rachunku
bankowym albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
na wypadek nie dokonania zwrotu wraz w ustawowymi odsetkami
w przypadku wykorzystania niezgodnego z przeznaczeniem przyznanych
srodkOw, ustania czionkostwa w spotdzielni socjalnej przed uptywem
12 miesiecy od dnia przystgpienia do spoétdzielni lub w okresie krotszym
niz 12 miesiecy od dnia okreslonego w umowie jako data rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej w przypadku czionka zatozyciela spétdzielni albo naruszenia innych

warunkow umowy.
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Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

Preferowane jest zabezpieczenie w formie poreczenia Ilub weksla

z poreczeniem wekslowym (aval).

5. Poreczenie jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane przez:

1) jedng osobe, ktérej state wynagrodzenie lub dochody miesieczne wynoszag

nie mniej niz 2.000,00 PLN (netto),
W  przypadku posiadania zobowigzan finansowych  wynagrodzenie

lub dochody pomniejszone sg o zobowigzania finansowe,

albo

2) dwie osoby, z ktéorych kazda osigga state wynagrodzenie Iub dochody

miesieczne wynoszgce nie mniej niz 1.700,00 PLN (netto),
W  przypadku posiadania zobowigzan finansowych  wynagrodzenie
lub dochody pomniejszone sg o zobowigzania finansowe.
Do zobowigzan finansowych zalicza sie: zobowigzania z tytutu zaciggnietych
kredytow i pozyczek, wyemitowane dtuzne papiery wartosciowe, zobowigzania
z tytutu umow leasingu finansowego oraz zobowigzania z tytutu instrumentéw
pochodnych o ujemnej wartosci godziwej na dzien wyceny oraz zobowigzania
z tytutu poreczen za zobowigzania, ktore staty sie wymagalne.
W przypadku, gdy poreczyciel bedzie poreczat zwrot srodkow z Funduszu
Pracy po raz drugi lub kolejny dochéd musi wynosi¢é dwukrotnosc

lub odpowiednig wielokrotnos¢ kwot wskazanych w ust. 5.

6. Poreczycielem moze by¢:

osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy, zatrudniona na czas
nieokreslony lub na czas okreslony - co najmniej 2 lata - nie bedaca
w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe
lub administracyjne.

Okres 2 lat liczy sie od dnia zawarcia umowy z bezrobotnym, absolwentem
CIS, absolwentem KIS lub opiekunem o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci
gospodarczej.

Nalezy przedtozyc¢:

» zasdwiadczenie z zaktadu pracy zawierajgce informacje, o ktéorych mowa

wyzej,
oswiadczenie o] osigganych dochodach oraz z informacja

0 zobowigzaniach finansowych
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Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

— osoba fizyczna (do 75 roku zycia) uzyskujgca staty dochod z tytutu nabycia
prawa do emerytury do renty statej, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia
sgdowe lub administracyjne.

Nalezy przedtozyc:

» do wgladu decyzje o przyznaniu lub waloryzacji emerytury, decyzje
0 przyznaniu renty statej,

= ostatni odcinek emerytury, renty (dowod wptaty na konto)

= oswiadczenie o osigganych dochodach wraz z informacjg o zobowigzaniach
finansowych

— osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, ktorej to dziatalnosc
nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci oraz nie posiada zalegtosci w ZUS
i Urzedzie Skarbowym.

Nalezy przedtozyc:

= zeznanie podatkowe (z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych)
za rok poprzedzajgcy date przedtozenia dokumentdéw potwierdzajgcych
dochody,

= oswiadczenie o niezaleganiu w Zakfadzie Ubezpieczeh Spotecznych
i Urzedzie Skarbowym i oswiadczenie o osigganych dochodach wraz
z informacjg o zobowigzaniach finansowych,

— rolnik - w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
Nalezy przedtozyc:
= dokument o iloSci hektarow przeliczeniowych
= oSwiadczenie 0 osigganych dochodach wraz z informacjg

0 zobowigzaniach finansowych.

W przypadku poreczenia, poreczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych

dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych

zobowigzaniach finansowych 2z okresleniem wysokos$ci miesiecznej sptaty
zadtuzenia, podajgc jednocze$nie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer

PESEL, nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg.

Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialnosci

przewidzianej w art. 233 § ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny,

prawdziwos¢ informacji zawartych w o$dwiadczeniu.

7. Poreczycielem nie moze byc¢:
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10.

Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

a) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra to dziatalnosc
jest w stanie likwidacji lub upadtosci oraz posiada zalegtosci w ZUS
lub Urzedzie Skarbowym,

b) matzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspolnocie majgtkowej,

c) osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie i nie uptyngt okres 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo uptyngt okres 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, lecz srodki podlegaja/ty zwrotowi
oraz osoba bedgca poreczycielem przedmiotowych S$rodkow, ktére
podlegaja/ty zwrotowi,

d) osoba bedgca dtuznikiem Funduszu Pracy (roszczenia wymagalne) z innego
tytutu, niz wskazane pod lit. c) lub osoba, ktéra poreczata za zobowigzania

tego dtuznika.

. Kwota podlegajgca zabezpieczeniu w formie aktu notarialnego o poddaniu sie

egzekucji musi stanowi¢ co najmniej 145% przyznanego dofinansowania.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Urzad
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez wnioskodawce w informaciji
majgtkowej danych i dokumentéw dotyczagcych majgtku ruchomego
i nieruchomego, z ktérego mozliwa bylaby egzekucja na podstawie
aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji (wkasnosc/uzytkowanie wieczyste) -

wzor informacji majgtkowej stanowi zatgcznik do niniejszych zasad.

. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usunieciem tego

zabezpieczenia po wygasnieciu umowy, ponosi wnioskodawca.

Do zawarcia umowy o0 udzielenie bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi dofinansowania konieczna jest zgoda
wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdlnocie majgtkowej
i wspotmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspolnocie majgtkowej
wyrazona podpisem ziozonym w obecnoéci pracownika Powiatowego Urzedu

Pracy w Lesznie.

§5

. Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi

z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na zatozenie spétdzielni socjalnej

lub przystgpienie do niej jest dokonywane na podstawie umowy.
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Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

2. W przypadku umowy o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo srodkéw
na zatozenie spoétdzielni socjalnej za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
przez spoétdzielnie socjalng uznaje sie date okreslong w umowie z Urzedem
wynikajgca z uchwaty cztonkéw zatozycieli spotdzielni socjalnej.

3. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéry otrzyma $rodki
na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych
obowigzany jest do:

1) wydatkowania przyznanych srodkoéw na:

a) zatozenie spotdzielni socjalnej w okresie od dnia otrzymania $rodkéw
na konto bankowe do dwdch miesiecy od dnia rozpoczecia przez spotdzielnie
socjalng dziatalnosci gospodarczej

b) przystgpienie do spotdzielni socjalnej w okresie od dnia otrzymania srodkow
na konto bankowe do dnia okreslonego w umowie.

2) udokumentowania i ztozenia rozliczenia otrzymanych i wydatkowanych srodkéw
poprzez przedstawienie Urzedowi w terminie nieprzekraczajgcym dwoch
miesiecy od dnia:

a) rozpoczecia przez spotdzielnie socjalng dziatalnosci gospodarczej (dotyczy
srodkow przyznanych na zatozenie spotdzielni socjalnej),

b) otrzymania srodkéw na konto bankowe (dotyczy srodkéw przyznanych
na przystgpienie do spotdzielni socjalnej

dokumentow potwierdzajgcych wydatkowanie srodkéw.

4. Rozliczenie wydatkowanych srodkéw, przyznanych bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi na zatozenie spétdzielni socjalnej, zawiera
zestawienie kwot wydatkowanych w terminie okreslonym w umowie
na poszczegolne towary i ustugi ujete w specyfikacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 1
pkt 8 rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 niniejszych zasad.

5. Dokumentami potwierdzajgcymi wydatkowanie dofinansowania sg zaptacone:

a) faktury, rachunki, paragony imienne (wystawione przez podmioty
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg) wraz z potwierdzeniem zaptaty

b) umowy sprzedazy, wraz z potwierdzeniem zaptaty, dowodem odprowadzenia
podatku i opftat z tytulu zawartych umédw, wyceng rzeczoznawcy

oraz oswiadczeniem dotyczgcym zakupu sprzetu uzywanego.
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Zatgcznik nr 18
Zatgcznik nr 5

do zarzadzenia nr 1
z dnia 02.01.2019 .

W  przypadku, gdy zaptata za zakupione ruchomosci nastepuje
przy ich odbiorze, konieczne jest przedstawienie listu przewozowego.
Rozliczenie ~ wydatkowanych srodkow przyznanych bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi na zatozenie spoétdzielni
socjalnej lub przystgpienie do niej zawiera kwoty wydatkéw z uwzglednieniem
podatku od towardw i ustug zawartego w cenie zakupu.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktorzy otrzymali srodki

na przystgpienie do spotdzielni socjalnej, przedktadajg ponadto staroscie

potwierdzenie wptaty tych srodkéw do spotdzielni socjalne;.

W okresie realizacji umowy nie dopuszcza sie sprzedazy i darowizn rzeczy

zakupionych w ramach przyznanych srodkow.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun zobowigzany

jest do zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug, podatku naliczonego

dotyczgcego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanych srodkow

na w terminie:

a) nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego Iub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku
na rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna —
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw
i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

5. W przypadku wypowiedzenia umowy w zwigzku z wykorzystaniem niezgodnie
z przeznaczeniem przyznanych srodkow, ustaniem czionkostwa w spotdzielni
socjalnej przed uptywem 12 miesiecy od dnia przystgpienia do spotdzielni lub
w okresie krotszym niz 12 miesiecy od dnia okre$lonego w umowie jako data
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w przypadku cztonka zatozyciela

spoétdzielni socjalnej lub naruszeniem innych warunkédw umowy, bezrobotny,
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absolwent CIS, absolwent KIS Iub opiekun zobowigzany bedzie do zwrotu
otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, w ciggu 30 dni od dnia
otrzymania stosownego wezwania od Urzedu Pracy w Lesznie.

§6

1. Osoba, ktéra otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych
dla spotdzielni socjalnych zobowigzuje sie do niezwlocznego zawiadomienia
Urzad o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania i prowadzenia dziatalnosci
przez spotdzielnie socjalng lub innych okolicznosciach majgcych wptyw
na realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy.

2. Brak zgody Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy na zmiane profilu dziatalnosci
w okresie 12 miesiecy od jej rozpoczecia po otrzymaniu Srodkow moze
by¢ podstawg do wypowiedzenia umowy.

§7

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy— w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach —

moze wyrazi¢ zgode na przyznanie Srodkow na podjecie dziatalnosci na zasadach

okreslonych dla spotdzielni socjalnych na innych zasadach niz niniejsze,

pod warunkiem, nie naruszy to przepisbw obowigzujgcego prawa unijnego
I krajowego.

Niniejsze zasady zostaly pozytywnie zaopiniowane przez Powiatowg Rade Rynku
Prac y w Lesznie w dniu 18.12.2018r.
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Lesznie
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