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Załącznik nr 21 
do Zarządzenia nr 1/2018  

z dnia 30.01.2018 r 
 

 
ZASADY DOFINANSOWANIA 

KOSZTÓW STUDIÓW PODYPLOMOWYCH  
w  2018 roku 

 

Podstawa prawna: 

-  ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy                      

(tekst jednolity (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z późn. zm.) 

-  rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie szczegółowych warunków 

realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667 

ze zm.) 

Wyjaśnienie pojęć:  

1. Bezrobotny – osoba bezrobotna, która jest uprawniona do skorzystania z tej formy 

aktywizacji zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z późn. zm.). 

2. Indywidualny Plan Działania (IPD) – to plan działań obejmujący podstawowe usługi 

rynku pracy wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia bezrobotnego 

lub poszukującego pracy. 

3. Profil pomocy  – należy przez to rozumieć ustalenie właściwego ze względu 

na potrzeby bezrobotnego zakres form pomocy określonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 

2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 

4. Urząd – oznacza Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy działającego z upoważnienia 

Prezydenta Miasta Leszna. 

5. PUP – Powiatowy Urząd Pracy w Lesznie 

§ 1 

1. Dofinansowanie kosztów studiów podyplomowych przysługuje osobie, która                                     

jest zarejestrowana w PUP jako:  

a/ bezrobotny posiadający wyższe wykształcenie, pozwalające na podjęcie studiów 

podyplomowych, 

b/ poszukujący pracy, posiadający wyższe wykształcenie, pozwalające na podjęcie studiów 

podyplomowych który: 

- jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku służbowego z przyczyn 

dotyczących zakładu pracy, 

- jest zatrudniony u pracodawcy, wobec którego ogłoszono upadłość lub który                            

jest w stanie likwidacji, z wyłączeniem likwidacji w celu prywatyzacji, 



- otrzymuje świadczenie socjalne przysługujące na urlopie górniczym lub górniczy 

zasiłek socjalny, określone w odrębnych przepisach, 

- uczestniczy w zajęciach w Centrum Integracji Społecznej lub indywidualnym programie 

integracji, o którym mowa w przepisach o pomocy społecznej, 

- jest żołnierzem rezerwy, 

- pobiera rentę szkoleniową, 

- pobiera świadczenie szkoleniowe, o którym mowa w art. 70 ust. 6, 

- podlega ubezpieczeniu społecznemu rolników w pełnym zakresie na podstawie 

przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników jako domownik lub małżonek rolnika, 

jeżeli zamierza podjąć zatrudnienie, inna pracę zarobkową lub działalność 

gospodarczą poza rolnictwem. 

- jest cudzoziemcem, o którym mowa w art. 1ust. 3 pkt 2 lit. h oraz ha 

- jest poszukującym pracy niepozostającym w zatrudnieniu  

lub niewykonującym innej pracy zarobkowej opiekunem osoby niepełnosprawnej 

zgodnie z art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2017 r.  

poz. 1065 z późn. zm.) 

c/ pracownik oraz osoba wykonująca inną pracę zarobkową w wieku 45 lat i powyżej 

zainteresowanych pomocą w rozwoju zawodowym. 

2. Decyzja o finansowaniu osobie bezrobotnej i poszukującej pracy studiów podyplomowych 

podjęta zostanie po określeniu profilu pomocy dla osoby bezrobotnej oraz w oparciu 

o Indywidualny Plan Działania. 

3. Urząd udziela osobom bezrobotnym i poszukującym pracy wsparcia w formie 

dofinansowania kosztów studiów podyplomowych  do wyczerpania limitu środków  Funduszu 

Pracy przeznaczonego na realizację tej formy aktywizowania osób  w wysokości:  

- osobom bezrobotnym  do 100% kosztów podjętych studiów podyplomowych,   

- poszukującym pracy do 50%  kosztów podjętych studiów podyplomowych,  

jednak  nie więcej niż 300% przeciętnego wynagrodzenia. 

§ 2 

1. PUP preferował będzie dofinansowanie do studiów podyplomowych dla osób bezrobotnych 

zarejestrowanych, które dostarczą oświadczenie przyszłego pracodawcy o zamiarze 

powierzenia tej osobie odpowiedniej pracy.  

§ 3 

1. Bezrobotny ubiegający się o dofinansowanie kosztów studiów składa w PUP: 

a) wniosek o sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych, (załącznik nr 1)  



b) dokument wydany przez organizatora studiów podyplomowych zawierający 

informację o nazwie, terminie realizacji i koszcie studiów podyplomowych, 

2.  Wniosek niekompletny lub nieczytelny nie będzie przedmiotem merytorycznego 

rozpatrywania. 

3.  Przy rozpatrywaniu wniosku Urząd bierze pod uwagę: 

a) możliwości finansowe Funduszu Pracy,  

b) oświadczenie przyszłego pracodawcy o zamiarze powierzenia tej osobie 

odpowiedniej pracy albo możliwość rozpoczęcia własnej działalności 

gospodarczej po zdobyciu przez bezrobotnego kwalifikacji w wyniku ukończenia 

studiów podyplomowych,  

4.  Po przeanalizowaniu zasadności wniosku, PUP powiadamia wnioskodawcę w formie 

pisemnej o sposobie rozpatrzenia wniosku, w okresie  nie przekraczającym 30 dni od daty 

jego złożenia. 

5.  Kompletny wniosek o sfinansowanie studiów podyplomowych należy złożyć przed 

rozpoczęciem studiów podyplomowych w następujących terminach:  

a/  do końca kwietnia danego roku kalendarzowego  

b/ do końca października danego roku kalendarzowego, a w przypadku zarejestrowania się 

w PUP w trakcie trwania studiów w okresie  2 miesięcy   od  dnia zarejestrowania się. 

6.  Finansowanie kosztów studiów podyplomowych ma charakter fakultatywny i jest 

uzależnione: 

 - od limitu środków Funduszu Pracy przeznaczonych przez Powiatowy Urząd Pracy 

w Lesznie na tę formę aktywizacji 

§ 4 

1.  Sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych następuje po podpisaniu umowy zawartej 

pomiędzy starostą a osobą bezrobotną.   

2. Umowa zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiana warunków 

umowy wymaga również formy pisemnej pod rygorem nieważności i może mieć miejsce 

na wniosek każdej ze stron. 

3. Umowa o dofinansowanie kosztów studiów podyplomowych określa w szczególności prawa   

i obowiązki stron, to jest: 

1)  nazwę i termin realizacji studiów podyplomowych oraz nazwę i adres organizatora 

studiów podyplomowych, 

2)  kwotę dofinansowania kosztów studiów podyplomowych, tryb przekazywania środków,   

3)  finansowanie kosztów studiów podyplomowych w formie bezpośrednich wpłat na konto 

organizatora studiów podyplomowych , 



4) zobowiązanie do zwrotu kwoty finansowania studiów podyplomowych  w przypadku 

nieukończenia lub przerwania studiów podyplomowych z winy osoby korzystającej 

z finansowania tych studiów, 

5) zobowiązanie osoby korzystającej z finansowania kosztów studiów podyplomowych 

do powiadamiania PUP w Lesznie o podjęciu, kontynuowaniu na kolejnych semestrach 

i ukończeniu studiów podyplomowych oraz przedstawienia dyplomu ukończenia                      

tych studiów. 

4.  Kwota, którą PUP przeznaczy na dofinansowanie studiów podyplomowych zostanie 

przekazana na konto organizatora studiów. Płatność dokonywana będzie  za każdy semestr 

studiów. 

5. Bezrobotnemu, któremu urząd przyznał dofinansowanie kosztów studiów podyplomowych, 

za okres uczestnictwa w zajęciach przewidzianych programem studiów przysługuje 

stypendium w wysokości 20% zasiłku podstawowego. 

6. Stypendium przysługuje od dnia rozpoczęcia studiów podyplomowych – w przypadku 

pozytywnego rozpatrzenia wniosku przed rozpoczęciem studiów podyplomowych                            

- lub od dnia przyznania dofinansowania kosztów studiów podyplomowych za okres 

uczestnictwa w zajęciach przewidzianych programem studiów. 

7. W przypadku podjęcia przez uczestnika studiów podyplomowych zatrudnienia, innej pracy 

zarobkowej lub działalności gospodarczej w trakcie ich odbywania, nie zawiesza się 

finansowania studiów do planowanego ich ukończenia, jednak od dnia podjęcia zatrudnienia 

urząd będzie finansował  50% wysokości tych kosztów. 

8.  Zawiadomienie o podjęciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub podjęciu działalności 

gospodarczej wraz z przedłożeniem dokumentu potwierdzającym ten fakt powinno nastąpić 

w terminie 7 dni od dnia zatrudnienia. 

9.  W tym samym okresie czasu bezrobotny nie może korzystać z więcej niż jednej formy 

wsparcia finansowanej z Funduszu Pracy. 

10. Wyklucza się możliwość finansowania kosztów studiów podyplomowych z Funduszu Pracy 

na więcej niż jednym kierunku. 

11. PUP nie zwraca kosztów studiów podyplomowych poniesionych przez osobę bezrobotną. 

§ 5 

Bezrobotny, któremu PUP dofinansowuje koszty studiów podyplomowych obowiązany jest do: 

1. Zgłaszania się do PUP w wyznaczonych terminach. 

2. Przedstawiania na koniec każdego semestru nauki oraz na każde wezwanie starosty 

zaświadczenia potwierdzającego kontynuowanie nauki. 

3. Poinformowania Powiatowy Urząd Pracy w Lesznie o wszelkich zdarzeniach mających 

wpływ na realizację umowy o dofinansowanie kosztów studiów podyplomowych. 



4. Przedkładania do 5 dnia każdego miesiąca potwierdzenia przez uczelnie, że uczestniczył 

w zajęciach przewidzianych programem. 

5. Bezzwłocznego poinformowania o przerwaniu studiów podyplomowych. 

6. Ukończenia studiów podyplomowych z wynikiem pozytywnym w planowanym terminie 

oraz przedłożenia dokumentu potwierdzającego ich ukończenie. 

 

 

§ 6 

1. W przypadku niepodjęcia lub przerwania studiów podyplomowych z winy uczestnika, kwota 

wydatkowana na ich finansowanie z Funduszu Pracy podlega zwrotowi . 

2.  Zwrot kosztów następuje na konto PUP w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania 

do zapłaty. 

3.  W przypadku zwłoki w zwrocie kosztów będą naliczane odsetki ustawowe. 

§ 7 

Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Lesznie – w szczególnie uzasadnionych przypadkach – 

może wyrazić zgodę na odbywanie studiów podyplomowych  na innych, niż wyżej określonych 

zasadach. 

Zasady zostały pozytywnie zaopiniowane przez Powiatową Radę Rynku Pracy w Lesznie                    

w dniu 29.01.2018 r. 

 


