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Postanowienia ogdlne

§1

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sg jednorazowo osobom bezrobotnym,
absolwentom CIS, absolwentom KIS lub opiekunom na podstawie przepiséw zawartych w:

>

>

}

Ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 poz. 475 z pozn. zm.)

Ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne)
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 702 z pézn. zm.),

Ustawie z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsi¢biorcow (tekst jednolity Dz. U. z 2024, poz. 236
Z poZn. zm.)

Ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r,,
poz. 2241 z pézn. zm.)",

Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkoéw na podjgcie dziatalnodci gospodarczej (Dz.U. z 2022 r. poz.
243 7z pbzn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 12 maja 2023 roku
w sprawie przyznawania srodkéw na zalozenic lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej,
utworzenie stanowiska pracy oraz na finansowanie kosztoéw wynagrodzenia skierowanej osoby
w spotdzielni socjalnej lub przedsigbiorstwie spotecznym (Dz. U. z 2023 r., poz. 963 z pdzn.
Zm.)

Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

(Dz.Urz.UE L, 2023/2831 z 15.12.2023 r.)

Ilekroé w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1., Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Belchatowie.

2. ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2024 roku poz. 475 z pozn.

zm.).

,,Staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Powiatu Belchatowskiego.

4. ,,Dyrektorze Urzedu” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Belchatowie
dzialajacego na podstawie upowaznienia Starosty Powiatu Belchatowskiego.

5. ,Rozporzadzeniu” —nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposaZenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z pozn. zm.).

6. ,Wnioskodawey” - oznacza to osobg bezrobotna, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna, ktarzy ztozyli w Urzedzie wniosek o przyznanie Srodkéw na podjecie dziatainosci
gospodarcze;.

7. ,Bezrobotnym” - oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 2024 roku poz. 475 z péZn. zm.).

8. ,Absolwencie centrum integracji spolecznej (CIS)”- oznacza to osobg, o ktérej mowa
w art. 2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity

(S

* dotyczy absolwentdw CIS lub absolwentéw KIS



Dz.U. z 2022 poz. 2241 z pézn. zm.).

9. ,,Absolwencie klubu integracji spolecznej (KIS)”- oznacza to osobg, o ktérej mowa w art.
2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity Dz.U.
7 2022 poz. 2241 z pdzn. zm.).

10. ,,Opiekunie” — oznacza to, zgodnie z art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2024 roku poz.
475 z pbzn. zm.) poszukujgcego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu fub niewykonujacego
innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekunéw osoby
niepelnosprawnej pobierajgcych $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekuficzy
na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opickuna na podstawie
przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw.

11. ,,Opiekunie osoby niepelnosprawnej” — oznacza to zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 16b ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 roku poz. 475 z pézn. zm.) cztonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy
z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem” (tekst jednolity
Dz. U. z 2023 r.poz.1923 z péin. zm.), opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem
o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub diugotrwatej opieki
lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznic ograniczong mozliwosciz samodzielne
egzystencji oraz koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie
jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepelnosprawna ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci.

12. Dofinansowaniu — oznacza to przyznawane jednorazowo §rodki na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej, srodki na zatozenie spoldzielni socjalnej lub przystgpienie do niej po jej
zalozeniu, $rodki dla rolnika zwolnionego z pracy na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub
zakup ziemi, nie wylaczajac dziatalnosci wytwérczej lub ustugowej zwigzanej z rolnictwem.

13. ,,Dzialalnosci gospodarczej” - oznacza to zorganizowang dzialalnos¢ zarobkowa,
wykonywang we whasnym imieniu i w sposob ciagly, z wyjatkiem prowadzenia szkoly lub
placéwki, zespotu, o ktérym mowa w art. 182 ustawy Prawo Oswiatowe (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z pézn. zm.) oraz innej formy wychowania przedszkoinego, ktora
nie jest dzialalnoscig gospodarcza, albo jezeli dany rodzaj dzialalnosci nie stanowi
dziatalnosci gospodarcze]j na podstawie przepiséw szczegdlnych.

14. ,,Przecigtnym wynagrodzeniu” - oznacza to przecigtne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gliownego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”,
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy zdnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 roku poz. 1631 z poin.
zm.).

Warunki przyznawania §rodkow

§2

1. Osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalnosé
gospodarcza, w tym polegajacg na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi  lub polegajacej na S$wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla  dzieci
niepetnosprawnych moga zlozy¢ do starosty wiasciwego ze wzglgdu na miejsce zamieszkania lub
pobytu albo ze wzglgdu na miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wniosek
o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podj¢ciem tej dziatalnodci.



2. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjgciem tej dzialalnodci przyznawane sg w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

1.

§3

Whnioskodawcy moga ubiegaé sig o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dzialalnosci,
jezeli posiadaja przygotowany wspélnie z doradcg klienta Indywidualny Plan Dziatania, ktry

zaklada skorzystanie z tej formy aktywizacji.
Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze otrzymaé bezrobotny, absolwent CIS lub

absolwent KIS spetniajacy nastepujgce warunki:

D

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

nic otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych Srodkow
publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienic
do spdtdzielni socjalnej,

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania —
zakonczyt dziatalno$é gospodarcza w dniu przypadajagcym w okresie przed uplywem co
najmniej 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

nic podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej z uwzglednieniem § 8 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2022 r. poz. 243 z pdzn. zm.)

nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 roku poz. 17 z pdzn. zm.}

zobowiaze sie do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy oraz niczawieszania jej wykonywania tacznie na okres diuzszy niz 6 miesigey,
z uwzglednieniem § 8 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2022 r. poz. 243 z pdzn. zm.)

nie zlozy! wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystapienie do spéidzielni socjalnej,

dotaczyl do wniosku wszystkie za$wiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy
de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w ryboldstwie jaka otrzymal w okresie,
o ktérym mowa w art. 3 ust 2 rozporzadzenia 2023/2831, albo oswiadczenie o wielkosci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie oraz informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie w art. 37 ust. 2a
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U z 2023 r. poz. 702 z p6zn. zm.),

ztozyl kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

3. Ponadto osoba bezrobotna ubiegajaca si¢ o przyznanie dofinansowania winna w okresie
12 miesiecy bezposrednio poptzedzajgcych dzien zlozenia wniosku spetnia¢ nastepujace
warunki:

a)

nie odméwita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawic oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w art. 62a ustawy,



b) nie przerwalta z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktdrych mowa w art.
62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
W ustawie,

¢) po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

. Srodki na podjecic dziatalnosci gospodarczej moze otrzymaé opiekun, ktdry spetnia nastgpujace

warunki:

1) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spotdzielni socjalne;

2) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

3) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zloZenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. — Kodeks karny
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 roku poz. 17 z péZn. zm.),

4) zobowigze si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesigey oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigey,
z uwzglednieniem § 8 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r., poz. 243 z pdzn. zm.)

S) nie zlozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej,

6) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie przerwat
z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych,

7) dolgczyt do wniosku wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy
de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotdstwie, jakg otrzymaty w okresie,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia 2023/2831, albo oswiadczenie o wiclkosci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie oraz w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 1. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tekst jednolity Dz. U
72023 r. poz. 702 z pézn. zm.).

8) zlozyl kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

Przeznaczenie i mozliwo$ci wydatkowania srodkéw

§4

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga byé przeznaczone w szczegdlnosci na zakup
srodkéw trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatéw, towaréw, ustug i materiatow reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycic kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa bezposrednio
zwiazanych z podjeciem dzialalnosci gospodarczej.

. Wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na zakup towaréw do handlu, materialéw i surowcow do
produkeji nie moze przekroczyé 15 % kwoty otrzymanego dofinansowania.

. Wysoko$é srodkéw przeznaczonych na reklame i promocjg nie moze przekroczy¢ 10% kwoty
dofinansowania.



4. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

a) wniesienie kaucji, z wyjatkiem kaucji na pozyskanie lokalu (do wysokosci 10% kwoty
dofinansowania),

b} optaty z tytutu: najmu, dzierzawy itp. - zwigzane z miejscem prowadzenia dziatalnosci,

¢) oplaty administracyjne, skarbowe, oplaty skladek na ubezpieczenia spoteczne,

d) sfinansowanie kosztéw dostarczenia zakupow (np. koszty przesyiki, transportu);

e) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw czy adaptaci lokalu,

f) zakupy dokonane od wspdtmatzonka lub oséb bedacych krewnymi w linii prostej i linii
bocznej oraz bedacych powinowatymi wnioskodawcy, oraz od oséb porgczajacych i ich
wspotmatzonkow,

g) podjecie dziatalnodci gospodarczej tozsamej z dzialalnoscia wykonywang przez
wspotmatzonka wnioskodawcy,

h) na przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu,

i) na wykonywanie w tej samej lokalizacji tego samego rodzaju dziatalnosci gospodarczej,
jak dziatalnoé¢ wykonywana przez inny podmiot w tym samym miejscu,

j) sfinansowanie szkolen, kurséw, licencji,

k) zakup uzywanych $rodkéw trwalych, maszyn i urzadzen, ktére zostaly wczesniej nabyte
ze srodkéw publicznych,

[) zakup kasy (drukarki) fiskalnej,

m) dziatalno§é¢ gospodarczg prowadzong w oparciu o umowg franczyzowa,

n) dziatalnos¢ z zakresu handlu obwoznego i gastronomii obwoznej,

o) dziatalno$¢ o charakterze sezonowym.

5. Dopuszcza si¢ zakup uzywanych S$rodkéw trwatych, maszyn i urzadzef, samochodu
z przeznaczeniem na takséwke, wylacznie w uzasadnionych przypadkach. Whnioskodawca musi
wbwezas uzasadnié potrzebe zakupu uzywanych $rodkoéw trwatych oraz udokumentowaé koszt
zakupu fabrycznie nowego i uzywanego $rodka o identycznych, badZz podobnych parametrach.
Cena zakupu nie moze przekraczaé wartosci rynkowej i musi by¢ znaczaca nizsza niz koszt
fabrycznie nowego sprzgtu. Zgodnie z §12 pkt 4 Regulaminu w przypadku zakupu uzywanego
sprzetu do rozliczenia Wnioskodawca musi przediozy¢ wyceng dokonang przez rzeczoznawce.
Koszty wyceny rzeczoznawcy ponosi Wnioskodawca.

Weryfikacja wnioskow
§5

1. Wniosek o dofinansowanie zawiera nastepujgce dane i informacje dotyczgce bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

imi¢ i nazwisko,

adres miejsca zamieszkania,

numer PESEL, jezeli zostal nadany,

kwote wnioskowanego dofinansowania,

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wediug Polskiej Klasyfikacji

Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

» kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjgciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodia ich
finansowania,

o szczegblowa specyfikacjg wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania
przeznaczonych na zakup towaréw i ustug, w szczegblnosci na zakup Srodkéw trwatych,

L N B



urzadzen, maszyn, materiatéw, towardéw, ustug i materialtow reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem
dziatalnosci gospodarczej,
« proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,
o przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosei gospodarczej,
s podpis.
. Wnioski rozpatrywane sa wg kolejnosci ich wplywu.
. Rozpatrzeniu podlegaja tylko wnioski kompletne i prawidiowo sporzadzone, zawierajgce
informacje, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu wraz ze wskazanymi we wniosku zatgcznikami.
. W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidiowo wypetniony lub niekompletny, Urzad wyznacza
wnioskodawcy co najmniej 7-dniowy termin na jego vzupetnienie. Wniosek, ktéry nie zostanie
uzupehiony we wskazanym terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglgdnienia wniosku o dofinansowanie powiadamia sig osobg
bezrobotna, absolwenta CIS iub absolwenta KIS lub opickuna w formie pisemnej
w terminie 30 dni od dnia ztoZenia kompletnego wniosku i innych niezbgdnych do jego
rozpatrzenia dokumentow.

§6

. Wnioski o przyznanie $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej opiniowane sg przez zespoi,
w skiad ktérego wechodza:

e Dyrektor Urzedu,

Zastgpca Dyrektora Urzedu,

kierownik Wydziatu Instrumentéw Rynku Pracy,

pracownik Wydziatu Instrumentéw Rynku Pracy,

przedstawiciele Powiatowej Rady Rynku Pracy.

. Posiedzenia zespotu odbywaja sic w miarg potrzeb i uzaleznione sg od ilosci ziozonych

wnioskéw oraz posiadanych $rodkéw finansowych.

. Zespbt moze:

a) zaopiniowa¢ wniosek w kwocie i na warunkach okreslonych przez wnioskodawce,

b) zaopiniowaé wniosek w innej kwocie lub na innych warunkach,

c¢) zaopiniowaé wniosek pozytywnie, warunkujac podpisanie umowy i wyplat¢ srodkow
od przedlozenia brakujgcego dokumentu wnioskowanego przez zespol,

d) odroczy¢ decyzj¢ do czasu uzyskania dodatkowych informacji,

e) zaopiniowad wniosek negatywnie,

§7

. Przy rozpatrywaniu wniosku o dofinansowanie uwzgledniane beda:

a) zasady rachunku ekonomicznego — analiza finansowa przedsigwzigcia,

b) realnosé i szansa zaistnienia przedsigwzigeia na lokalnym rynku oraz mozliwos¢ prowadzenia
dziatalnosci przez okres co najmniej 12 miesigcy,

¢) przygotowanie techniczno-organizacyjne wnioskodawcy do prowadzenia przedsigwzigcia,
w tym:

—  lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej,

—  kwalifikacje formalne bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w zakresie uruchamianej dzialalnosci,



—  doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy w zakresie podejmowanej dziatalnosci,

— podjete przedsiewziecia organizacyjne i inwestycyjne na rzecz uruchamianej
dziatalnosci,

—  przeprowadzone rozpoznanie rynku (spoteczne i rynkowe zapotrzebowanie na dany
rodzaj dziatalnosci gospodarczej, analiza konkurencji),

d) zasadnoéé i niezbedno$é planowanych zakupéw w ramach wnioskowanych srodkow,

e) wskazana przez wnioskodawcg forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

f) rodzaj potencjalnego ryzyka, ktére moze przyczynic¢ si¢ do upadku planowanej dziatalnosci
wraz z propozycja dziatan zaradczych wskazanych przez wnioskodawce,

g) catoéciowa ocena wniosku na podstawie opisu planowane] dziatalnosci oraz uzasadnienie jej
wyboru.

h) wysokos$¢ udziatu srodkéw wihasnych.

. Ocena wniosku bedzie dokonywana na podstawie przyjgtych kryteriow i punktacji zawartych

w karcie oceny wniosku (zatagcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

Przed rozpatrzeniem wniosku w uzasadnionych przypadkach moze by¢ przeprowadzona wizyta

monitorujgca w planowanym miejscu prowadzenia dzialalnosci, celem potwierdzenia

wiarygodnosci informacji zawartych we wniosku.

. Preferowane beda wnioski 0s6b bezrobotnych, absolwentéw CIS, absolwentéw KIS lub

opieckunéw  zamierzajacych prowadzi¢ dzialalno$¢ gospodarcza na terenie powiatu

belchatowskicgo.

Whniosck osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna bgdzie zaopiniowany

pozytywnie w przypadku uzyskania minimum 30 pkt.

§8

. Decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania srodkéw na podijgcie dziatalnosci gospodarcze;

podejmuje Dyrektor Urzedu.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrcktor Urzgdu podaje przyczyng odmowy.

§9

Odmowa przyznania §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie podlega odwotaniu.

Zabezpieczenie realizacji umowy

§10
. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, mogg by¢:

1) poreczenie,

2) weksel in blanco,

3) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

4) gwarancja bankowa,

5) blokada $rodkoéw zgromadzonych na rachunku platniczym

6) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika (w trybie art. 777 § 1 pkt 5 k.p.c.).



10.

Zabezpicczenie moze zostaé ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco i aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia,

W przypadku form zabezpieczen, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4, 5, 7 kwota zablokowanych,

gwarantowanych przez bank srodkow oraz kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu

notarialnego bedzie podwyzszona o 30% kwoty otrzymanej, na poczet spiaty ewentualnych
odsetek ustawowych. Termin zlozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérym mowa

w ust. | zostanie okreslony w umowie,

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7,

Whioskodawca dotacza informacje o sytuacji majgtkowej, osigganych dochodach oraz

informacj¢ o ewentualnym zadhuzeniu.

Ostateczng decyzje w sprawie dopuszczalnej formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania badz

liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu.

Porgczycielem w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 3, moze by¢:

a) osoba fizyczna ponizej 75 roku zycia, ktora:

» jest zatrudniona na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony lub na czas okreslony
nie krotszy niz 2 lata (od daty zawarcia umowy o dofinansowanie) u pracodawcy nie
bedacego w stanie likwidacji lub upadtosci, nie bgdaca w okresie wypowiedzenia,

s prowadzi jednoosobowy dziatalnos¢ gospodarczg,

s posiada prawo do emerytury lub renty statej,

b) osoba prawna lub podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolnosc do
czynnosci prawnej.

Wynagrodzenie lub dochéd winny by¢ wolne od zajgé sadowych i administracyjnych.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Wnioskodawca jest zobowigzany dostarczy¢ do wgladu:

a) zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia brutto z ostatnich 3 miesigcy - w przypadku, gdy
poreczycielem jest osoba zatrudniona na umowg o pracg,

b) za$wiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokoscei osiagganych dochodéw w roku poprzednim
lub kserokopii PIT/CIT za poprzedni rok lub dokument poswiadczajacy dochéd/przychdd z
trzech ostatnich miesiecy - w przypadku, gdy porgczycielem jest osoba prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza,

c¢) decyzje z ZUS/KRUS dot. przyznania §wiadczenia lub inny dokument potwierdzajgcy jego
wysoko$é - w przypadku, gdy porgczycielem jest osoba bgdaca na emeryturze/rencie,

d) zaswiadczenie z Urzedu Gminy potwierdzajgce fakt posiadania gospodarstwa rolnego,
okreslajace jego wiclko$é w hektarach przeliczeniowych - w przypadku, gdy porgczycielem
jest osoba prowadzaca gospodarstwo rolne.

Poreczycielem nie moze by¢:

- wspbimatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnosci majatkowe;,

- wspbétmatzonek porgczyciela pozostajacy z nim we wspélnosci majatkowej,

- osoba, ktéra udzielita juz poreczenia w innych trwajacych umowach z PUP, chyba ze wysokos¢

dochodéw pozwala jej na zabezpieczenie kitku uméw.

W przypadku zabezpieczenia w formie porgczenia lub weksla z porgezeniem wekslowym,

poreczyciel zobowigzany jest do =zlozenia oS$wiadczenia o uzyskiwanych dochodach

ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych

z okresleniem wysokosci miesigcznej splaty zadiuzenia. Porgezyciel potwierdza wiasnorgcznym

podpisem, prawdziwo$¢ informacji zawartych w zlozonym o$wiadczeniu. Osoba fizyczna podaje

jednoczesénie imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany,

a w przypadku jego braku rodzaj seri¢ i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Osoba prawna lub podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolnos¢

do czynnosci prawnej przedkiadajg kserokopi¢ dokumentu po$wiadczajacego formg prawng

firmy.
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12.

13.
14.

W przypadku, gdy porgczycielem jest wdowa, wdowiec, osoba rozwiedziona, osoba w separacji,
osoba posiadajaca rozdzielno$¢ majatkowa, konieczne jest przedtozenie do wgladu
odpowiedniego dokumentu potwierdzajacego powyzszy fakt.

Do udzielenia porgczenia zwrotu dofinansowania podjgcia dziatalnosci gospodarczej konieczna
jest zgoda wspétmatzonkéw porgczyciela i wnioskodawcy pozostajacych z nimi we wspdlnocie
majatkowej, wyrazona podpisem zlozonym w obecnosci pracownika w siedzibie Urzedu.
Dopuszcza si¢ zlozenie podpisu malzonka porgezyciela i matzonka wnioskodawey poza
urzedem, potwierdzone notarialnie.

Koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw ponosi Wnioskodawca.

Urzad okresla termin zfozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

Tryb zawarcia umowy
§ 11

Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo
srodkéw na podjecic dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest na podstawie umowy zawarte]
w formie pisemnej pomigdzy Wnioskodawcg, a Dyrektorem Urzedu.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest przedtozenie przez bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna niezbgdnych dokumentéw, zaswiadczef lub

pozwolen.

Umowa zawiera w szczegdlnosci zobowiazanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS

lub opiekuna do:

1) rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej po dniu wptywu $rodkéw na konto Wnioskodawcy,
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zawarcia umowy. W uzasadnionych przypadkach
Dyrektor Urzedu moze na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS absolwenta KIS lub
opickuna wyrazi¢ zgode na zmiang terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

2) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy i niezawieszania
jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy,

3) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze]
zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia
rehabilitacyjnego,

4) wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania,

5) Zozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegétowej specyfikacji
wydatkéw, w terminie 2 miesiecy od dnia podjgcia dziatalnosci gospodarczej,

6) zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, na zasadach okreslonych
w art. 46 ust. 3 i 3a ustawy w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

7) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z p6zn. zm.)
z podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
zlozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwotg podatku
naliczonego z tego tytutu — w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy



wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku, gdy z deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwotg podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

8) umozliwienia Urzgdowi przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, w  szczegélnosci
poprzez udostgpnienie upowaznionym pracownikom pomieszczenia, w ktorym dziatalnosc
gospodarcza jest prowadzona, umozliwienie oglgdzin sprzgtu, wyposazZenia oraz towarow
zakupionych w ramach otrzymanego dofinansowania oraz wkiadu wiasnego.

4. Do zawarcia umowy, o ktdrej mowa w ust. 1 wymagana jest zgoda wspdimatzonka
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna pozostajacego z nim we
wspolnocie majgtkowej. Powinna by¢ ona wyrazona podpisem ztozonym w siedzibie Urzedu.
Dopuszcza si¢ zlozenie podpisu matzonka Wnioskodawcy poza siedzibg Urzedy,
potwierdzonego notarialnie.

5. Wyplata przyznanego dofinansowania nastgpuje wylgcznie na indywidualne konto
Whnioskodawcy.

Rozliczenie dofinansowania
§12

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opickun otrzymujacy Srodki na rozpoczgcie
dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do:

1) udokumentowania rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej przez zalgczenie do skladanego
rozliczenia kopii deklaracji zgtoszeniowej do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego
z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych.

2) zlozenia w terminie 2 miesiccy od dnia podjecia dziafalnosci gospodarczej rozliczenia
wydatkowania otrzymanego dofinansowania zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanic na poszczegélne towary iuslugi ujete
w szczegotowej specyfikacji. W rozliczeniu wykazywane s3 kwoty wydatkow
zuwzglednieniem podatku od towaréw i ustug. Rozliczenic zawiera informacjg,
czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego
w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

3) do rozliczenia nalezy przedlozyé kserokopie dokumentéw stwierdzajgcych dokonanie
wydatkéw (oryginaty do wgladu). Dopuszczalnymi dokumentami sg faktury, rachunki,
paragony z NIP-em nabywcy, faktury VAT- marza (sprzgt uzywany), umowy cywilno —
prawne wraz z potwierdzeniami dokonania zaplaty oraz dowodem uregulowania podatku
od czynno$ci cywilnoprawnych. W przypadku zakupéw z odroczonym terminem platnosci
zaptata winna byé dokonana w terminie rozliczenia okreslonym w umowie. Dokumenty
zakupu przedmiotéw nabytych poza granicami RP musza byé przettumaczone przez tlumacza
przysieglego. W sytuacji zakupu wyposazenia podlegajacego rejestracji wymagany jest
dowdd rejestracyjny

4) w przypadku zakupu uzywanego sprzgtu do rozliczenia Wnioskodawca musi przedtozyc
wyceng dokonang przez rzeczoznawcg. Koszty wyceny rzeczoznawcy ponosi Whnioskodawca.
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§13

Termin zlozenia rozliczenia moze zostaé przedtuzony na wniosek bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w przypadku, gdy za jego przediuzeniem przemawiaja
wzgledy spoteczne, w szezegdlnosei przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

Dyrektor Urzedu, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
uznaje za prawidtowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegétowej
specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosc
ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego,
absolwenta CIS absolwenta KIS lub opiekuna, ktdremu przyznano dofinansowanie.

Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, lub opiekuna podlega zwrotowi w terminie 2 miesigcy od dnia podjgcia
dziatalnosci gospodarczej, z wyjatkiem sytuacji, o ktérej mowa w § 13 ust. 2 regulaminu.

Dyrektor Urzedu w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidiowosci
wykonania umowy, w szczeg6lnosci speinienia warunku prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;
przez okres co najmniej 12 miesi¢ey.

§ 14

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i nicustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyplaconego dofinansowania
dochodzi sic w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza sig odsetek ustawowych.

1.

§15

Bezrobotny, absolwent CIS absolwent KIS lub opickun zobowigzany jest do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej niz 12 miesigcy.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sig
okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Do okresu prowadzenia dzialalnodci gospodarczej o ktérym mowa w ust. 1, wlicza si¢ okres
prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadcg sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg
przedsigbiorstw.

Po uplywie okresu 12-tu miesigcy prowadzenia dziatalnosci, bezrobotny, absolwent CIS
absolwent KIS lub opiekun zobowiazany jest do ztozenia w siedzibie urzedu oswiadczenia dot.
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesi¢cy oraz informacji
o okresach zawieszenia dzialalnosci gospodarczej i innych dokumentoéw dotyczacych realizacji
niniejszej umowy.

§16

Wszelkie zmiany do umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu.
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2. Zmiana formy prawnej, rodzaju, badZ rozszerzenie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
w okresie obowigzywania umowy wymaga kazdorazowo uprzedniej pisemnej zgody Dyrektora
Urzedu.

3. W okresic obowigzywania umowy Wnioskodawca nie moze zby¢ Ssrodkéw trwatych
zakupionych w ramach udzielonego dofinansowania chyba, ze otrzyma pisemng zgodg¢ Dyrektora
Urzedu. W przypadku uzyskania zgody na zbycie ww. przedmiotow bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw ze sprzedazy
srodkéw trwatych, nabytych w ramach dofinansowania oraz udokumentowania nowych
zakupow.

4. Urzad i inne upowaznione instytucje maja prawo dokonywa¢ czynnosci sprawdzajgce
prawidlowos$¢ wykorzystania $rodkow oraz dotrzymania warunkow umowy. Urzad moze zadaé
na kazdym etapie postgpowania dostarczania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opickuna dodatkowych informacji i dokumentow zwigzanych z dzialalnoscig
gospodarczg, na ktorej rozpoczgcie otrzymat srodki.

Pomoc publiczna
§17
1. Przyznane dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej stanowi pomoc de minimis.
2. Dokumentacj¢ dotyczaca udzielonej pomocy de minimis przechowuje si¢ przez okres 10 lat
od daty przyznania pomocy.
Postanowienia koncowe

§18

1. Ztozony wniosek wraz z dokumentacja stanowiacg zatgczniki do wniosku nie podlega zwrotowi.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025 roku.

mgr Lidia Kaczrnarek
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Zalacznik Nr 1

KARTA OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE Z FUNDUSZU PRACY/EFS*
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]

Imic i nazwisko bezrobotnego/absolwenta CIS/absolwenta KIS*/ 0piekuna i

Whnioskowana Kwota @ ...
PRZYZNANA
KRYTERIUM LICZBA PUNKTACJA
PUNKTOW
1 pkt - dziatalnos¢ zlokalizowana na terenie powiatu
Lokalizacja belchatowskiego,
dzialalnosci 0 pkt - dziatalnosé zlokalizowana poza terenem powiatu
belchatowskiego,

Proponowana forma
zabezpieczenia

2 pkt - poreczenie, weksel z porgezeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, blokada srodkow

zgromadzonych na rachunku platniczym,
0 pkt - weksel in blanco, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, akt notarialny o poddaniu sig

egzekucji przez dluznika

Przygotowanie

A. Kwalifikacje formalne wnioskodawcy w zakresie podejmowanej dziatalnosci

Max 5 pkt
B. Do$wiadczenie zawodowe wnioskodawcy w zakresie podejmowanej dzialalnosci — staz pracy

poparty dokumentami

techniczno- Max 5 pkt
organizacyjne C. Podjete  przedsigwzigeia  organizacyjne i inwestycyjne na  rzecz planowanej
wnioskodawcy dzialalnosci ( posiadane umowy o wspdlpracy i listy intencyjne z przedsigbiorcami)
Max 5 pkt
D. Rozpoznanie rynku (analiza konkurencji, trafno$¢ lokalizacji, spoleczne i rynkowe zapotrzebowanig
na dany rodzaj dzialalno$ci gospodarczej, analiza ryzyka)
Max 5 pkt
Szczegolowa Zasadnosé i niezbgdnosé proponowanych zakupdw, adekwatno$¢ do uruchamianej dzialalnosci,
specviikacja racjonalno$¢ ponoszonych wydatkow,
wydatkow Max 5 pkt
0 pkt — do 10% - udzialu srodkéw wiasnych w catkowitym koszcie uruchomienia - dziatalnosci
gospodarczej

Udzial wkladu
wlasnego

1 pkt — powyzej 10%

Analiza finansowa

Ocena wniosku dokonana w oparciu o opis planowanej dzialalnosci oraz przeprowadzonej analizy
ekonomiczno-finansowej przedsigwziecia. Realnos¢ i szansa zaistnienia na lokalnym rynku oraz
mozliwosé prowadzenia dzialalnosci przez okres co najmniej 12 miesigey,

przedsigwzigcia
Max 6 pkt
Ogolna calosciowa ocena wniosku, sposéb przygotowania, szczegélowosé opisu przedsigwzigcia,
Ocena wniosku spojnodé i czytelnosé oraz posiadane przez wnioskodawcg $rodki trwale zwigzane z profilem
uruchamianej dzialalnosci.
Max 6 pkt:
SUMA Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw — 41

Minimalna liczba punktéw - 30

Proponujemy

: przyznaé / nie przyznaé / przyznaé warunkowo* $rodki w wysokosci:

UNWAZEZ 1oooivuvomssssesssssssesssscesssese e bs b 83885888

Podpisy czlonkow Zespolu opiniujjcego:

L B b

*(niepotr=ebne skresli¢)

owedgo u‘Arzeg‘u Pracy
Ofipie

mgr Lidia Kaczmarel
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