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URZAD PRACY

Powiatowy
Urzad Pracy
w Lesznie

PLAN SZKOLEN 2024 ROK

Charakterystyka oséb, dla
ktérych szkolenie jest

Rodzaj
zaswiadczenia

FUNDUSZ PRACY

- informacje i komunikacja w sieci,
- pakiety biurowe,

- cyberbezpieczenstwo i RODO,

- tworzenie tresci cyfrowych,

- sieci spotecznosciowe,

- prawa autorskie

16 godzin szkolenia

- osoby ktdre uzyskaty niski lub
Sredni wynik testéw
sprawdzajgcych kompetencje
cyfrowe,

_ Liczba Przemdywany Ramowy program i czas trwania adresowane Informgqe lub dokument
Lp. Nazwa szkolenia . termin . 0 egzaminach . .
miejsc L szkolenia . potwierdzajacy
realizacji * ustawa tzn. ustawa o0 promoc;ji zewnetrznych kor .
zatrudnienia i instytucjach rynku u onczerue
pracy szkolenia
(Dz. U. z 2023, poz. 735
z pdzn.zm.)
1. Vademecum 250s IN-=Xi - charakterystyka dziatalnosci - osoby bezrobotne zarejestrowane | Egzamin zaswiadczenie
przedsiebiorcy gospodarczej, w urzedzie, wewnetrzny 0 ukonczeniu
- formy organizacyjne - osoby, ktére ztozyty wniosek szkolenia
dziatalnosci gospodarczej, 0 przyznanie $rodkéw na
- podatki w dziatalnosci rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, gospodarczej,
FUNDUSZ PRACY - prawo w firmie,
- zagadnienia marketingowe,
- ubezpieczenie majatkowe,
25 godzin szkolenia
2. Kompetencje 20 os - Xl - podstawy obstugi urzadzen - osoby bezrobotne do 30 roku Egzamin zaswiadczenie
Cyfrowe cyfrowych, zycia zarejestrowane w urzedzie, | wewnetrzny o ukonczeniu

szkolenia




Operator wozka 5o0s 1-XI - podziat stosowanych wozkow, - 0soby bezrobotne zarejestrowane | Tak zaswiadczenie
jezdniowego wraz z - budowa wézkow, w urzedzie, posiadajgce Egzamin o ukonczeniu
bezpieczna obstuga - podstawowe czynnosci, wyksztatcenie minimum panstwowy szkolenia
. . . - BHP, podstawowe, przed komisjg | i uprawnienia
i wymiana butli . ; S . " . Lx
- tadunkoznawstwo, - w pierwszej kolejnoéci na egzaminacyjng | operatora wozkéw
gazowych - wiadomosci o dozorze szkolenie bedg kierowane osoby | z Urzedu jezdniowych
technicznym, diugotrwale bezrobotne, Dozoru
FEWP EFS+ - praktyczna nauka jazdy; - predyspozycje do wykonywania Technicznego
- bezpieczna wymiana butli zawodu,
gazowych, - brak przeciwskazan zdrowotnych
44 godzin szkolenia do wykonywania zawodu
potwierdzone badaniami
lekarskimi,
Opiekun w ztobku 5o0s 1-XI - rozw0j dziecka w okresie - 0soby bezrobotne zarejestrowane | Egzamin zaswiadczenie
lub klubie wczesnego dziecinstwa, w urzedzie, wewnetrzny o ukonczeniu
dzieciecym - opieka pielegnacyjna - osoby dtugotrwale bezrobotne, szkolenia, certyfikat
i zdrowotna nad dzieckiem, - posiadajgce wyksztatcenie potwierdzajgcy
- stymulowanie wszechstronnego minimum Srednie, uzyskanie
FEWP EFS+ rozwoju dziecka, kwalifikaciji
280 godzin szkolenia
Magazynier 50s - Xl - zasady BHP - osoby bezrobotne zarejestrowane | Tak zaswiadczenie
z programami - zasady magazynowania, w urzedzie, posiadajgce Egzamin 0 ukonczeniu
magazynowymi - zasady ewidencjonowania wyksztatcenie minimum panstwowy szkolenia
: surowcow i materiatéw podstawowe, przed komisjg | i uprawnienia
(fakturowanie) . . " 4
) L . W magazynie, - osoby dtugotrwale bezrobotne, egzaminacyjng | operatora wozkow
! obsiygq wozkow - dokumentacja magazynowa, - predyspozycje do wykonywania z Urzedu jezdniowych
jezdniowych - obstuga programow zawodu, Dozoru

FEWP EFS+

magazynowych

(z wykorzystaniem
komputeréw)

- teoretyczna i praktyczna nauka
obstugi wézkow jezdniowych
z obstugg i bezpiecznag
wymiang butli gazowych
(musi obejmowac¢ 44 godziny
zajec teoretycznych
i praktycznych)

100 godzin szkolenia

- brak przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania
zawodu potwierdzone badaniami
lekarskim,

Technicznego




Obstuga kasy
fiskalnej i terminala

FEWP EFS+

5o0s

- Xl

- zagadnienia prawne

- Rozporzgdzenie Ministra
Finansow w sprawie kryteriéw
i warunkéw technicznych
ktérym musza odpowiadac
kasy rejestrujgce oraz
warunkow ich stosowania

- przepisy regulujgce zasady

przechowywania dokumentow
emitowanych przez urzadzenia
rejestrujagce

- omowienie rodzajéw urzgdzen
fiskalnych:

- urzadzenia fiskalne w matych
placowkach handlowo-
ustugowych

- urzgdzenia fiskalne w srednich
i duzych sklepach

- omowienie form sprzedazy

- Cwiczenia:

e sprzedaz na kasach
fiskalnych
e obstuga terminala kart
ptatniczych
e czynnosci zwigzane
Z wymiang papieru
16 godzin szkolenia

- osoby bezrobotne
zarejestrowane w urzedzie,

- osoby dtugotrwale bezrobotne,

- posiadajgce wyksztatcenie
minimum podstawowe;

Egzamin
wewnetrzny

zaswiadczenie
o ukonczeniu
szkolenia

Podstawy obstugi
komputera (Word,
Exel) oraz internetu

FEWP EFS+

5o0s

- Xl

- budowa i konfiguracja systemu
operacyjnego, interfejs
uzytkownika

- Edytor tekstu — MS Word:

- praca z tekstem: wprowadzanie
i formatowanie zawartosci

- tabele i listy

- nagtowek i stopka

- wstawianie grafiki

- modyfikacja uktadu dokumentu
oraz ustawien strony

- drukowanie dokumentu

- Arkusz kalkulacyjny — Ms Excel:

- oméwienie interfejsu programu
- wprowadzanie i edycja danych
- podstawowe operacje na

- osoby bezrobotne
zarejestrowane w urzedzie,

- osoby dtugotrwale bezrobotne,

- posiadajgce wyksztatcenie
minimum podstawowe;

Egzamin
wewnetrzny

zaswiadczenie
0 ukonczeniu
szkolenia




komorkach
- formatowanie warunkowe
- sortowanie i filtrowanie danych
- tworzenie wykreséw
- drukowanie dokumentu
- Internet:
- internet jako przegladarka,
- przegladanie zasobow sieci
- zakfadanie konta pocztowego,
- konfiguracja konta na serwerze

25 godzin szkolenia

8. Szkolenia 20 os [-XI - wediug wybranego obszaru - wedtug programu szkolenia Egzamin zaswiadczenie
indywidualne szkoleniowego i wskazanych w nim wymagan wewnetrzny 0 ukonczeniu
na wniosek osoby bezrobotnej lub szkolenia
FUNDUSZ PRACY zewnetrzny
wedtug
FEWP EFS + specyfiki
szkolenia

W zwigzku z biezgcym monitorowaniem rynku pracy oraz w przypadku trudnosci przy naborze na szkolenia i ograniczen zwigzanych ze srodkami finansowymi Powiatowy Urzad
Pracy w Lesznie zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w przedmiotowym planie.

ZATWIERDZAM
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Lesznie

Anna Szyszka



